
南昌大学校内单位借用教室流程图

	详细填写临时借用教室申请表



	借用单位负责人签字、盖章



	学生宿舍与教室管理中心

办理借用手续

（前湖北院学生公寓5栋139或138室）



	相应教学楼栋物业中心值班处

凭教室安排情况回执单开放教室


注：

1、临时借用教室申请表可到学生宿舍与教室管理中心网站下载。

2、禁止擅自在教室内外墙壁及黑板等处张贴宣传广告等；在校园内进行宣传必须经学校宣传部或保卫处等相关部门审批同意后方可进行。

3、学生使用多媒体教室还需到主教楼308室现代技术教育中心参加培训并盖章。

4、教室使用结束后，借用单位及时清理并告知楼栋物业值班人员关闭教室。

5、学生宿舍与教室管理中心联系电话：83969822（139室）、83968287（138室）。

南昌大学校外单位借用教室流程图

	申请单位提交借用教室申请及安全承诺书并提供资质证明材料原件及复印件（营业执照、办学许可证、租用教室负责人身份证等复印件留底备案）。




	学生宿舍与教室管理中心审批，职能科室根据学校有关费用标准核定租用教室费用（前湖北院学生公寓5栋139或138室）

	借用单位凭缴费通知到校计划财务处缴费



	学生宿舍与教室管理中心

根据缴费凭据办理借用手续



	相应教学楼栋物业中心值班处

凭教室安排情况回执单开放教室


注：

1、禁止擅自在教室内外墙壁及黑板等处张贴宣传广告等；在校园内进行宣传必须经学校宣传部或保卫处等相关部门审批同意后方可进行。

2、教室使用结束后，借用单位及时清理并告知楼栋物业值班人员关闭教室。

3、学生宿舍与教室管理中心联系电话：83969822（139室）、83968287（138室）。
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